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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Riohacha, 27 de marzo de 2025 

PRESENTADO A: Linda de Jesús Tromp Villarreal – Directora Regional. 

ORDEN DE VIAJE No: 2325 
              

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14/03/2025 14/03/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Centro Industrial y de Energías 
Alternativas. 

MAICAO 
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar en jornada de trabajo brindando asesoría a emprendedores a 

participar en la convocatoria cerrada fondo emprender del municipio de Maicao. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

El pasado 14 de marzo del presente año me trasladé al municipio de Maicao con el propósito 

de participar en la jornada de asesoría dirigida a los emprendedores asignados que actualmente 

se encuentran en proceso de formulación de sus planes de negocio, con miras a postularse en 

la convocatoria cerrada del Fondo Emprender destinada a este municipio. 

La jornada de trabajo se llevó a cabo en horas de la mañana, durante la cual brindé 

acompañamiento a los emprendedores Juan Camilo Maya Loaiza y Shader Jaiver Cantillo Castro 

. En esta sesión, revisamos el avance más reciente enviado por la emprendedora, conforme a 

las indicaciones establecidas en nuestro último encuentro, en el cual se abordaron los puntos 

1, 2, 3 y 4 del formato de plan de negocios que estamos estructurando. 

Realizamos una revisión detallada punto por punto del documento, iniciando con los ajustes 

necesarios en el cuadro de clientes. En este apartado, incorporamos información actualizada 

sobre el número de habitantes del municipio de Maicao, específicamente de la población 

objetivo identificada dentro de la segmentación de mercado de la emprendedora. Asimismo, 

se realizaron mejoras en la justificación de los clientes considerados como los principales 

compradores del producto, con el fin de dejar estos aspectos completamente afinados durante 

el encuentro. 
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En horas de la tarde, participé en la socialización de los términos de referencia correspondientes 

a la convocatoria cerrada del Fondo Emprender para el municipio de Maicao. Esta actividad 

estuvo dirigida a los emprendedores que han completado la ruta de emprendimiento y 

actualmente se encuentran en la etapa de formulación de sus proyectos. 

La jornada transcurrió con total normalidad y sin contratiempos. Se brindó atención a los 

emprendedores que presentaron inquietudes frente a los temas tratados durante la 

socialización. Al finalizar las actividades programadas, emprendí el regreso a mi lugar de 

residencia. 

 

RESULTADOS:  

 

Se participó en una jornada de trabajo orientada a brindar asesoría a la emprendedora 

asignada, en el marco del proceso de formulación de su plan de negocios, con el cual aspira a 

postularse en la convocatoria cerrada del Fondo Emprender para el municipio de Maicao. 

Asimismo, se asistió a la socialización de los términos de referencia de dicha convocatoria, 

actividad dirigida a los emprendedores que se encuentran en etapa de formulación y que han 

culminado la ruta de emprendimiento. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Tiquetes. 
2. Evidencias fotográficas. 
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Jornada de socialización de los términos de referencia de la convocatoria cerrada para el municipio de 
Maicao, SENA sede Maicao. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplió con las actividades programadas durante la visita y el objetivo propuesto. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jaider Curiel De Luque  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Misional Jaime Alfonso Cuello Cuello  
 

                         

 

 

 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 



GTH-F-087 V.01 
 

VALORES A LEGALIZAR  SALDOS  

SALDO A 

FAVOR  

SALDO A 

REINTEGRAR  

VIÁTICOS CAUSADOS  $ 168.260   -0-  -0-  

GASTOS DE TRANSPORTE POR 

COMISIÓN  $   -0-  

-0-  -0-  

GASTOS DE VIAJE  $ 50.000  -0-  -0-  

GASTO DE TRANSPORTE 

TERRESTRE  $   -0-  

-0-  -0-  

GASTO DE VEHICULO SENA  $   -0-  -0-  -0-  

TOTAL A LEGALIZAR  $ 218.260   -0-  -0-  
 


